UCHWALA NR XXII/184/16
RADY GMINY I MIASTA ODOLANOW

~ zdnia 21 pazdziernika 2016 r.

W sprawie zapewnienia wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Odolanéw
zaliczonych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz.
446 ze zm.), Rada Gminy i Miasta Odolanéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. Postanawia si¢ o zorganizowaniu wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta
Odolanéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych, ktéra prowadzona bedzie przez jednostke

organizacyjng Gminy i Miasta Odolanéw — Centrum Ustug Wspélnych w Odolanowie, zwana dalej
,jednostka obslugujaca”.

§ 2. Wspdlna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujacych jednostek, zwanych dalej ,jednostkami
obstugiwanymi”:

1) Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Odolanowie,

2) Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Hucie,

3) Szkoty Podstawowej w Nabyszycach,

4) Szkoty Podstawowej w Uciechowie,

5) Szkoty Podstawowej im. Polskich Sportowcéw w Tarchatach Wielkich,
6) Szkoly Podstawowej im. Ignacego Lukasiewicza w Garkach,
7) Zespotu Szkét w Odolanowie,

8) Gimnazjum w Swiecy,

9) Gimnazjum w Raczycach,

10) Gimnazjum w Wierzbnie,

11) Zespohu Szkét Ogolnoksztatcgcych w Odolanowie,

12) Zasadniczej Szkoty Zawodowej w Odolanowie,

13) Szkoty Muzycznej I Stopnia w Odolanowie.

§ 3. Do obowiazkoéw jednostki obstugujacej naleze¢ bedzie prowadzenie spraw jednostek obstugiwanych
W nastepujacym zakresie:

1) obstugi finansowo — ksiegowe;:
a) prowadzenie catosci sprawozdawczo$ci i rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
b) opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci,
¢) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,
d) nadz6r nad prawidtowym przebiegiem inwentaryzacji i jej rozliczanie,
e) obstuga ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
f) prowadzenie obstugi kasowej oraz obstugi rachunkéw bankowych,
g) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu plandéw finansowych oraz biezaca kontrola nad ich realizacja,
h) prowadzenie sprawozdawczoci statystycznej Centrum i jednostek obshugiwanych.
2) obstugi kadrowo — ptacowe;j:
a) prowadzenie akt osobowych,

b) przygotowywanie i koordynacja procedury naboru na wolne stanowiska,
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c) prmgotoWanie dokumentacji i obshiga spraw zwigzanych z prowadzeniem stuzby przygotowawcze;j,

d) przygotoWwanie na polecenie Dyrektora jednostki obstugiwanej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dokumenté\?v dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy, dokumentéw zwigzanych
z przebiegiem zatrudnienia, ustaleniem wynagrodzen za prace, dodatkéw w tym uzupeiniajgcych,
ekwiwalentow, nagréd i innych $wiadczen oraz pism w sprawie udzielania urlopéw bezptatnych,
wychowawczych, zdrowotnych, macierzyhskich,

|
e) sporzadzenie za§wiadczen o zatrudnieniu i §wiadectw pracy,

f) ustalenie uﬂrawnieﬁ do wyplaty odpraw, odszkodowan, dodatkow stazowych, nagréd jubileuszowych
i przygotow?Prwanie dokumentéw w tym zakresie,

g) przygotowWanie umow zlecen i o dzieto oraz prowadzenie rejestru uméw,

h) przygotowyiwanie 1 przekazywanie dokumentacji w zakresie ubezpieczefi spotecznych, zdrowotnych
i funduszu pracy oraz podatku dochodowego,

i) prowadzenie% spraw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy oraz prowadzenie ewidencji
obowigzkowych badan lekarskich i kontrola ich aktualno$ci,

j) wsparcie przy opracowywaniu przepisow wewnetrznych dotyczacych zatrudniania i wynagradzania
pracownikow,

k) prowadzenjf: ewidencji czasu pracy, urlopow na podstawie przekazanych dokumentow,
D sporzadzaniei: list obecno$ci oraz harmonograméw czasu pracy,
m) sporzqdzan%ie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzef i innych naleznosci,
n) prowadzenié kart wynagrodzen i kart zasitkowych;
0) prowadzenife analizy wyplat wynagrodzen.
3) obstugi organizacyjno — administracyjnej:
a) archiwizow%mie wytworzonej dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw,
b) obstuga prawna,
¢) obstuga infofrmatyczna,

|
d) przygotowywanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielanie zaméwieh publicznych zgodnie

z przepisami prawa,
e) kompleksovya organizacja dowozu uczniow do szkot,

f) organizowanie w porozumieniu z Dyrektorami jednostek obstugiwanych przegladéw stanu technicznego
budynkoéw, obiektéw budowlanych i pozostatej infrastruktury bedacej w zarzadzie jednostek,

g) obstuga postepowania w zakresie udzielania pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,
h) naliczanie Kosztéw wychowania przedszkolnego pokrywanych przez inne gminy, '

1) aktywne po?yskiwanie 1 rozliczanie $rodkéw z programéw i projektéw oglaszanych przez instytucje
finansujace,

J) przygotowywanie wnioskow o zwiekszenie subwenc;ji.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Odolanéw.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.

Przewodniczgcy Rady
s Gminy i Mi dolanéw
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Uzasadnienie

Uchwata okre$la zakres podmiotowy i przedmiotowy wspdlnej obstugi finansowo — ksiegowej, kadrowo
— placowej, organizacyjno — administracyjnej oraz prowadzenia sprawozdawczoéci statystycznej jednostek
organizacyjnych prowadzonych przez Gmine i Miasto Odolan6w.

Obowiazujace od 1 stycznia 2016 roku przepisy art. 10a — 10d ustawy o samorzadzie gminnym
umozliwiajg prowadzenie wspélnej obstugi w wyzej wymienionym zakresie jednostek organizacyjnych
gminy i upowazniajg rad¢ gminy do okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych i zakresu
obowigzkéw w ramach wspoélnej obstugi. Jednoczeénie zgodnie z art.48 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca
2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz.
1045), dziatajace dotychczas jednostki obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkét, utworzone przez
jednostki samorzadu terytorialnego, moga dziala¢ na dotychczasowych zasadach do 31 grudnia 2016 r.
Wobec powyzszego niezbgdne jest okre§lenie zakresu wspdlnej obstugi gminnych jednostek
organizacyjnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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UCHWALA NR XXII/185/16
RADY GMINY I MIASTA ODOLANOW

z dnia 21 pazdziernika 2016 .

W sprawie zmiany nazwy, zadan i statutu Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét Gminy
i Miasta w Odolanowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h w zwiazku z art. 10a oraz 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.), oraz art. 11 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), Rada Gminy i Miasta Odolanéw uchwala, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkol Miasta i Gminy w Odolanowie utworzony uchwatg
nr XI/98/95 Rady Gminy i Miasta Odolanéw z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zespolu

Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot Gminy i Miasta w Odolanowie otrzymuje nazwe Centrum Uslug
Wspélnych w Odolanowie.

2. §2 uchwaly nr X1/98/95 Rady Gminy i Miasta Odolanéw w sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkot Miasta i Gminy w Odolanowie otrzymuje brzmienie:

»Centrum Ustug Wspélnych w Odolanowie bedzie realizowalo zadania jednostki obstugujacej, o jakiej
mowa w art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym dla jednostek organizacyjnych
Gminy i Miasta Odolanoéw, zgodnie z uchwata nr XXI1/184/16 Rady Gminy i Miasta Odolanéw z dnia
21 pazdziernika 2016 r. w sprawie zapewnienia wspélnej obshugi jednostek organizacyjnych Gminy
i Miasta Odolandw zaliczonych do sektora finansow.”.

§ 2. Nadaje si¢ Centrum Ushig Wspélnych w Odolanowie statut w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc uchwata nr XV/100/11 Rady Gminy i Miasta Odolan6éw z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie
nadania nowego statutu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét Gminy i Miasta w Odolanowie.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierz sie Burmistrzowi Gminy i Miasta Odolanéw.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.

12 GRU 2016
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|
| Uzasadnienie
W celu zapewnienia wspélnej obslugi finansowej jednostek o$wiatowych, dla ktérych organem

prowadzqcynji jest Gmina i Miasto Odolan6éw, zostal powolany uchwaty nr X1/98/95 Rady- Gminy i Miasta
Odolanéw z dnia 29 grudnia 1995 r. Zespét Ekonomiczno — Administracyjny Szk6t Miasta i Gminy
w Odolanowie. Z dniem 1 stycznia 2016 r. weszla w zycie nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) dokonana ustawa z dnia 25 czerwca 2015 . 0 zmianie
ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz. 1045), zobowiazujaca
do dostosowania sposobu wspdlnej obstugi gminnych jednostek organizacyjnych do nowych przepiséw. Na
podstawie art.48 cytowanej ustawy o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych
ustaw, jednostki obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkol, utworzone przez jednostki samorzadu
terytorialnego, moga dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie duzej niz do 31 grudnia 2016 r. W zwiazku
z dostosowywaniem istniejacej jednostki obstugi szkot do nowych zasad, zgodnie z art. 11 ust. 2 i art. 12
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2013 1., poz. 885 ze zm.)
zachodzi potrzeba nadania jednostce nowej nazwy oraz nowego statutu.

W oparciuio powyzsze podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.

Praewodfiitagcy Rady
Gmy ast Ogolanéw

Jan Prokop

17 GRU 20
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